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La pratique déontologique, nous a parfois amené à masquer les coordonnées de certaines personnes ou institutions. 
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Auteur(s) : Franck 

HELLEBOID…………………………………………………………………………………… 
 

Résumé (contenu) :  

 
- présentation de l’organisation générale du matériel et de la 

documentation pour les actions de formation, 
- fiches de demande de matériel et de documentation, 
- fiches d’inventaire des contenus type, 
- diverses consignes, 
- fiche de retour et d’évaluation 

 
L’essentiel du travail a consisté à mettre en place une organisation, 
permettant d’assumer la fonction logistique nécessaire à la réalisation 
du programme d’actions et corrélée aux moyens (matériels, 
financiers, humains), dont disposait l’association. 
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CEMEA 92 

Secteur Matériel & Documentation de stage 

 

ClasseurClasseurClasseurClasseur matériel  matériel  matériel  matériel     
 
 

 
 
 

Vous trouverez dans ce dossier : 
 
 
 
 
 - La demande de matériel à nous remettre si possible 15 jours avant le 
début de l'action. 
 
 - Les contenus détaillés des différents colis de matériel et de 
documentation.* (Sur fond jaune -matériel-, vert -documentation-) 
 
 - Des indications sur le coût de ces colis. (Sur fond rose) 
 
 - Des indications pour le rangement (Sur fond blanc) 
 

 * Chaque colis est équipé d'une pochette étuis adhésive contenant la liste du matériel à y 
ranger (ne rien écrire sur ces listes, si vous souhaitez cocher, faites le au crayon pour que cela puisse être gommé) 

 

  Si vous en avez le temps, vérifiez que les colis soient effectivement 
rangés, comme indiqué sur les listes, et dans ce cas seulement, précisez sur un petit 
papier à glisser dans la pochette ce qu'il manque. 
 
 

-------------------------- 
 

Penser à rendre la feuille d'évaluation du colis qui vous a été fourni,  
à la fin du stage (Feuille que vous trouverez à la fin de ce classeur) 

 
 
 



 

3 

 
SOMMAIRE 

 
I. IMPRIMES :  

 - Demandes de matériel pour les BAFA et BAFD                                             p3 

 - Demandes de documentation pour les BAFA et BAFD                                   p4              

 - Demande d'imprimés                                                                                 p5&6 

 - Demande de matériel pour les autres actions                                               p7 

II. DOCUMENTATION :  

 - Librairie - livres à vendre                                                                        p8à14 

            -   Notice pour le rangement de la documentation                                              p15 

 - Documentation de base Directeurs                                                               p16 

 - Documentation de base Animateurs                                                       p17&18 

              -   Documentation complémentaire                                                                    p19 

              -   documentation spécifique                                                                             p20 

III. COLIS MATERIEL :  

 - Malle duplication, boite pour écrire, boite « bignolerie »                          p21&22 

 - Colis papiers, colis affiches, colis chutes                                                   p23 

 - Malle bois menuisé, quincaillerie, assortiment de bois                          p24à27 

 - Bois vert                                                                                                      p28 

 - Boite électricité                                                                                           p28 

 - Boîte terre                                                                                                    p29 

 - Colis tissus laine, boite couture                                                                  p29 

 - Boite peinture                                                                                             p30 

 - Malle déguisement, boite maquillage                                                     p30&31 

              -   Sac de sport, boite boussoles, boite pharmacie                                        p32&33 

 - Colis convivialité                                                                                        p33 

 - Malle cordes                                                                                                p34 

              -   Colis ménage                                                                                                   p35 

             -   Malle complémentaire, matériel complémentaire disponible                         p36 

IV. INFORMATIONS DIVERSES :  

 - Jeux à vendre                                                                                         p37à39 

              -   Quelques consignes quant au matériel (rangement)                                p40&41 

 - Comment fonctionne la ronéo ?                                                                     p42 

 - Comment fonctionne le magnétoscope                                                           p43 

V. FICHE d'ÉVALUATION DU COLIS.                                 p44 
 
 
 
 
 

Màj : 31-VIII-94



 

4 

CEMEA 92                                                                                                secteur matériel 
DEMANDES DE MATERIEL                                         
POUR LES ACTIONS DE FORMATION 
ANIMATION VOLONTAIRE (BAFA/D) 

 
Nature du stage ................................................................................................................... 
Lieu du stage ...................................................................................................................... 
Responsable du stage ........................................................................................................ 
Dates du stage ................................................................................................................... 
Date et heure de prise en charge du matériel ........................................................................ 
 

1 - DEMANDES COURANTES : 
 
1 malle duplication 
1 grille de stage 
1 carton de papier 
1carton de chutes de papier 
 
1 rouleau de papier blanc 
1 rouleau de carton ondulé 
 
 
1 malle menuiserie 
1 assortiment de bois menuisé 
1 panoplie bois vert 
1 malle cordes 
1 boîte électricité 
 
1 colis terre 
1 colis tissus laine (dont 1 boîte de couture) 
1 colis jeux 
1 sac de sport (dont 1 boîte à pharmacie et des boussoles) 
 
1 colis peinture 
1 malle déguisements (dont 1 boîte de maquillage ) 
 
 
1 colis convivialité  
 
Ces contenus sont  fournis sur tous les stages ; si vous pensez ne pas utiliser certains d'entre 
eux, barrez les. 
 

2 - DEMANDES SPECIFIQUES : 
D'autres matériaux et matériels peuvent vous être fournis sous réserve qu'ils soient disponibles. 
Précisez vos besoins ci-dessous (téléviseur, magnétoscope, projecteur, malle, cordes ...) 

 
        Quantité :       Désignation : 
 
 
 
 
 

N.B. : Attention, seuls les colis soulignés sont fournis pour les BAFD 
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CEMEA 92                                                                      secteur Documentation de stage 
DEMANDES DE DOCUMENTATION  
POUR LES ACTIONS DE FORMATION 

 
 
Nature du stage ................................................................................................................... 
Lieu du stage ..................................................................................................................... 
Responsable du stage ......................................................................................................... 
Dates du stage .................................................................................................................... 
Date et heure de prise en charge du matériel ........................................................................ 
 
 

1) DEMANDES COURANTES : 
 
- 1 boite de documentation de base (cf. liste jointe) 
- 1 boite VEN 
- 1 boite de documentation spécifique (dont une pochette de documents à 
distribuer et des cartes topographiques du lieu de stage) 
- 1 boite de livres à vendre 
- 1 boite d'imprimés (cf. liste jointe - BAFD notamment) 
- 1 malle de documentation complémentaire 
 
Ces documents sont fournis sur tous les stages ; si vous pensez ne pas utiliser certains d'entre 
eux, barrez les. 
 

2) DEMANDES SPECIFIQUES : 
D'autres documents peuvent vous être fournis sous réserve qu'ils soient disponibles. 
 

2 - 1 - CCaasssseetttteess  vviiddééoo :* 
Titres         Provenance  
 
 
 
 
 

2 - 2 – LLiivvrreess :* 
Titres     Auteur    Edition 
 
 
 
 
 

2 - 3 - AAuuttrreess  ddooccuummeennttss : 
 
 
 
 
 
*Il existe à l'association un inventaire général de ce que nous possédons, auquel on peut se reporter. 
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CEMEA 92                                          SECTEUR DOCUMENTATION DE STAGE  

DEMANDE D'IMPRIMES 
 

Stage: ........................................................................................................................... 
Du:.............................…………………….... au:..................................................................................... 
Personne ayant rempli cette fiche: ................................................................…….... 
 

N° Intitulé             QTE        Remarques  Réf JP A-CRIDOC 
                  CEMEA 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1 Congés pers tech                                                                                                                     2251 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
2 Horaires pers tech                                                                                                                    2252 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
3 Bulletins de salaires                                       rupture  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
4 Notice explicative salaires                                rupture 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
5         Note de dépenses                                                                                                                                  3440 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
6  Organisation pers. tech.                                                                                                         383a 

6'          Exercice                                                                                                                                                383b 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
7 Entretenir c'est à la fois                                                                                                             370 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
8 Fiche de minutage ménage                                                                                                       384 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
9  3 grandes lois alimentation                                                                                                      342a 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
10 Bases de l'hygiène alim.                                                                                                                           342b 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
11 Chaque jour il faut ....                                                                                                                                343 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
12 Choix possibles structures                                                                                                      345b 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
13 Inventaire compl. protid.                                                                                                             352 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
14 Rations alimentaires                                                                                                                                341a 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
15 Inventaire de prépa culinaires                                                                                                 351 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
16 Plan alimentaire Gal (PAG)                                                                                                            4110/344 

16'      Plan alimentaire Heb (PAH)                                                                                                            4120/346 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
17 Bon de commande                                                                                                                                  325 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
18 Feuilles de cahier économat                                                                                                   333 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
19 Carton  de prix unitaires                                                                                                                         4410 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
20 Fiche de liaison cuisine                                                                                                                           331 
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N° Intitulé   QTE      Remarques Réf JPA-CRIDOC 
                  CEMEA 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
21        Relevé des princ denrées cons                                                                                               4430/347b 

22        Récapt des PJA                                                                                                                      4420/347a                                                                                                          

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
23 Plan de travail directeur CVL                                    photoc guide 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
24 Cuisine collective n° 1                                                                                                                        353 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
25  Cuisine collective n° 2                                                                                                                         354 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
26 Sauces                                                                                                                                                 355 

26'      Entremets                                                                                                                                            356 

26"     Pâtisserie                                                                                                                                              357 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
27 Décharges de responsabilité                                                                                                               2131 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
28 Reçus                                                                                                                                               3421/324 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
29 Fiche de séjour                                                             DDJS 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
30 Bon de commande imprimés  JPA                                   JPA / CRIDOC 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
31 Stockage entretien camping                                                                                                                 371 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
32       Demande nouveau mat.                                                                                                               5714/363 

32'       Matériel à remplacer                                                                                                                   5713/364 

32"      Matériel à réparer                                                                                                                          5712/365 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
33 Inventaire                                                                                                                                         5511/361 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
34 Différences à l'inventaire                                                                                                                  5711/362 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
00 Cahier d'économat 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
01 Cahier de compta *                                            + quelques imprimés de secours 

 
• le cahier de comptabilité complet, comprend les 10 imprimés nécessaires : 
 

notice d'utilisation                                                                    3101cridoc 
budget général                                                                          3111cridoc 
feuille de recettes                                                                      3121cridoc 
feuille de dépenses                                                                    3122cridoc 
état des sommes restant à payer                                               3131cridoc 
état des sommes restant à percevoir                                         3132cridoc 
CR de gestion alimentaire                                                        3133cridoc 
contrôle de trésorerie                                                               3141-2cridoc 
inventaire des stocks                                                                3151cridoc 
dépenses à engager par le directeur                                        3112cridoc 
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CEMEA 92                                                                                           secteur matériel 
DEMANDE DE MATERIEL 
POUR DES ACTIONS  
AUTRES QUE BAFA/BAFD 

 
à déposer 15 jours francs au préalable 

 
ACTION : 
.......................................................................................................................... 
 
Du : ............................................................. au : .............................................................. 
 
Demandeur : .................................................................................................................. 
 
Date : ............................ et heure de prise en charge du matériel : ........................ 
 
 
Qté DESIGNATION        Réf.                   COUT    OBSERVATIONS 
            et/ou  

                                             MESURE                 (1) 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(1) ne rien inscrire dans cette colonne 
 
Le matériel fongible qui sera fourni donnera lieu à facturation ou à imputation budgétaire sur 
l'action concernée. 
 
 
 



 

9 

 
 
 
CEMEA 92                             secteurs matériel & documentation de stage
   
 
 

VENTE DE LIVRES &  DE JEUX ET JOUETS EN BOIS 
 
 

A V E R T I S S E M E N T 
 
 
 

 Les CEMEA des Hauts de Seine peuvent vendre aux personnes 

intéressées du matériel pédagogique. 

 

 Ces documents et ce matériel concourent à la diffusion des idées 

d'éducation nouvelle promues par les CEMEA. Cette activité revêt donc un 

caractère militant : il ne s'agit pas d'une activité commerciale. 

 

 Ce matériel peut être acheté : 

 

 - sur l'ensemble de nos actions de formation, 

 - sur place aux CEMEA 92 (l'expédition de commandes est impossible). 

 

 Toutefois, personne n'étant particulièrement chargé de la vente sur 

place, il est prudent : 

 

 1) de prendre RV au préalable, 

 2) de s'assurer que le matériel désiré est disponible en stock. 

  

 

Merci d'avance ! 

 

 

    Le responsable du matériel et de la documentation 
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Secteur documentation de stage 
CESSION de LIBRAIRIE - CEMEA des Hauts-de-Seine 

 
Le présent tarif est mis à jour au 31-08-94,  
 
Chaque livre est normalement étiqueté en référence au tarif applicable au moment où nous l'avons 
acheté. 
Les livres abîmés qui peuvent être soldés, sont porteurs d'une deuxième étiquette, MERCI de ne pas 
procéder à n'importe quelle démarque...  
 
(E) : épuisé chez l'éditeur,  (S) : scarabée. 

Productions des éditions du scarabée et autres, 
 
Liste des livres par ordre alphabétique                                    Prix 
 
Aux marges de l'école                                                             46,00 
Aux quatre coins des jeux                                                       98,00 
 
Bons et mauvais dormeurs                                                      35,00 
Boustrophédon                                                                        98,00 
 
Cache-cache cabane                                                                105,00 
Construire des instruments de musique                                   60,00 
Contes de la rue de broca (tome1)                                           26,00 
Contes de la rue de broca (tome 2)                                          26,00 
Crise des pédagogies corporelles                                              98,00 
 
Ecole unique, à quelle condition ?                                             45,00 
Enfant de 0 à 2 ans                                                                  60,00 
Enfant de 2 à 6 ans                                                                   60,00 
Enfant de 6 à 11 ans                                                                 60,00 
Enfant de 11 à 15 ans                                                               60,00 
Enfants bâtisseurs                                                                    78,00 
 
Fait ce que je te dis                                                                   55,00 
Françoise Dolto                                                                      109,00 
 
Graine de crapule                                                                     42,00 
 
Jeux traditionnels et sportifs                                                 262,00 
JPA "spécial législation"                                                            40,00 
 
Livre d'or de la chanson française                                            85,00 
 
 
 
 
Machine à éduquer                                                                   42,00 
Marionnettes                                                                             85,00 
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Petit collège très ordinaire                                                      63,00 
Premiers jeux                                                                         16,00 
Projet Aloïse                                                                           73,00 
 
Querelles d'école                                                                     42,00 
 
Terre                                                                                      32,00 
Troubles à l'adolescence                                                         32,00 
 
Vive le sommeil                                                                      95,00 
 
Productions internes aux CEMEA, 
 
Lianes, arbres, arbustes                                                           
CEMEA Toulouse                                                                      50,00 
Provoquer le jeu 
CEMEA Toulouse                                                                      50,00 
Le petit oiseau                                                                    
CEMEA Toulouse                                                                      50,00 
Mots en jeux, en jeux des mots                
CEMEA Toulouse                                                                      50,00 
Vert en prose (mini-guide nature) 
CEMEA Auvergne                                                                    20,00 
Jeux pouvant se jouer à l'intérieur 
CEMEA Bretagne                                                                     65,00 
Classes transplantées, pourquoi, comment ?        
CEMEA 92                                                                                15,00 
Milieu facteur de développement des personnes 
CEMEA 92                                                                                16,00 
Les CV offrent ils une place aux enfants en difficultés              
CEMEA 92                                                                                25,00 
Jeux rituels 
CEMEA Créteil                                                                          35,00 
Intégration des enfants et ados handicapés en milieu scolaire 
CEMEA - ESM                                                                           15,00 
Favoriser l'activité des enfants 
CEMEA Haute-Normandie                                                         35,00 
 
 
Productions de CEMEA-Publications, 
 
Liste par ordre alphabétique                                                       prix 
 

Les cahiers de VEN (Vers l'Education Nouvelle) 
Activités manuelles des bois et des champs (E)                        36,00 
Agir au fil de la journée                                                             36,00 
Agir dans l'école (E)                                                                  36,00 
Alimentation en CV                                                                   36,00 
Aménagement de plein air                                                          36,00 
Apprendre à lire                                                                          42,00 
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Couteau, des jouets                                                                   36,00 
 
Dans le vent                                                                              36,00 
Diriger, qu'est-ce que c'est ?                                                     42,00 
 
Jouets et objets des bois et des champs                                    36,00 
 
Lecture dans les collectivités                                                    36,00 
 
Moyens de découverte du milieu                                              36,00 
Moyens d'investigation du milieu                                             36,00 
 
Planche, un jouet                                                                      36,00 
Plein air, sur terre, sous terre                                                    36,00 
Premières relations avant 3 ans                                                36,00 
 
Vacances collectives à 4 ans                                                     36,00 
Vacances d'adolescents (tome I)                                               36,00 
Vacances d'adolescents (tome II)                                              36,00 
Vers des jeux sans animateurs                                                  36,00 
Vie active avant 3 ans                                                               36,00 
Vie quotidienne, les repas                                                         42,00 
Vivre avec les autres avant 3 ans                                              36,00 
 
Sécurité                                                                                     26,00 
 

Les hors-série, numéros spéciaux de VEN 
Activité ludique                                                                       35,00 
 
Biologie des comportements                                                    35,00 
Bouteille à moitié pleine                                                          50,00 
 
Collège                                                                                     40,00 
 
Ecole maternelle                                                                      35,00 
Enfants lisent                                                                           18,00 
Enfant, l'escalade et la montagne                                             30,00 
Enfant et l'ordinateur                                                               40,00 
Enfant et l'aménagement de la cité                                         100,00 
Etre l'animateur en CV                                                             75,00 
 
Jeunes d'autres cultures                                                           40,00 
 
Séjour de neige                                                                        30,00 
Spécial classes de découverte                                                   40,00 
Sports enjeux                                                                           45,00 
 
Vacances familiales (E)                                                            27,00 
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Les revues de VEN 

Cahier de l'animateur                                                               15,00 
Cahier du directeur                                                                   15,00 
 
Cahier de l'animation vacances loisirs                                      37,00 
Cahier de l'animation (années précédentes)                              15,00 
 

Autres publications VEN 
Activités des quatre saisons                                                     200,00 
 
Fichier de jeux                                                                           64,00 
 

CEMEA/Le centurion 
Livre lumineux des étoiles                                                        99,00 
 

CEMEA/Bayard-presses 
La forêt                                                                                      79,00 
Ecritures, signes et codes secrets                                              79,00 
Les jardins                                                                                 79,00 

 
CEMEA/Hachette 

Animaux -les 12 titres-                                                              55,00 
 

Cassettes audio, 
Un bal t'es beau                                                                         75,00 
 
Iya iyao iyoliyo olélé (enfants des Grésillons)                          40,00 
 
 
 
 
 
 
 
 

Livres à vendre, "ACTIVITES DRAMATIQUES", 
 
Liste alphabétique                                                                  Prix 
 
Déguisements improvisés                                                        45,00 
 
Enfant, le jeu, le théâtre                                                           50,00 
 
Fête en tête                                                                              79,00 
Fernand raynaud                                                                      45,00 
 
Georges Courteline                                                                   28,00 
 



 

14 

Jeux pour acteurs et non-acteurs                                             85,00 
 
Lecture par le jeu dramatique                                                 84,00 
 
Maquillage de fantaisie                                                           69,00 
 
Mise en scène dans le théâtre amateur                                   65,00 
 
Petites marionnettes                                                               70,00 
 
Petits modelages                                                                   100,00 
 
Théâtres d'ombres                                                                  90,00 
 
Théâtre de l'opprimé                                                              68,00 
 
Vive le carnaval                                                                    68,00 
 
 
 
 
 

Livres à vendre, "JEUX dans l'EAU" 
 
Allo l'eau (E)                                                                            78,00 
 
Bébés à la piscine                                                                    55,00 
 
Eaux troublées                                                                        95,00 
 
Gullivore (l'eau)                                                                      55,00 
 
Jeux de sable et d'eau                                                              29,00 
Jouons l'eau                                                                             72,00 
 
Pratiques aquatiques du bébé                                                 98,00 
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CEMEA 92                                                                        secteur documentation de stage 

AA  LLIIRREE  AABBSSOOLLUUMMEENNTT  !!  
NOTICE POUR LE RANGEMENT DE LA DOCUMENTATION  

(Ou: "comment tout faire pour ne pas jouer avec les nerfs du technicien chargé de la documentation! ") 
 

Vous disposez de plusieurs types de documents repartis dans cinq contenants bien différenciés. 
Chaque  document peut être repéré comme appartenant à tel ou tel contenant grâce à un système simple 

d'identification, j'ai nommé :  
"La GOMMETTE"!  

 

 
LES cinq contenants EXISTANTS SONT: 

 
1/ UNE BOITE " DOCUMENTATION DE BASE "   (en plastique transparent) 
 
Les documents qui s'y trouvent sont marqués: 
                - d'une gommettes ROUGE (s'il s'agit d'une documentation animateur) 
                - d'une gommettes NOIRE (s'il s'agit d'une documentation directeur)   
 
 
2/ UNE MALLE  " DOCUMENTATION COMPLEMENTAIRE "  (métallique, noire ou bleue) 
 
Les documents qui s'y trouvent sont marqués:  

- par des gommettes de différentes couleurs,  
SAUF ROUGE ET NOIR  (évidement!), suivant le registre thématique auquel ils appartiennent.                                                                                                                                                               
Exemples : VERT   environnement nature, JAUNE activités, VIOLET connaissance des enfants  etc... 
(Ce repérage thématique est surtout destiné à faciliter la préparation de la malle) 
 
 
3/ UNE BOITE V.E.N.  (en bois, peinte en vert foncé) 
 
-les VEN qui s'y trouvent ne sont marqués d'aucune gommette, ils sont rangés logiquement suivant leur 
numérotation et sont au nombre de 125.... Et accompagnés d'une brochure thématique permettant leur 
utilisation (CE NE SONTJAMAIS DES "HORS SERIE" OU "DES CAHIERS). 
 
 
4/ UNE BOITE " LIVRES A VENDRE"   (en plastique rose) 
 
-les documents qui s'y trouvent (et qui sont donc destinés à être vendus -oui oui!-) ne doivent pas 
remplacer des documents d'autres malles! 
Merci d'insérer vos feuilles de vente dans votre comptabilité et de ne pas les laisser dans la pochette 
violette (qui elle reste dans sa boite !) 
 
 
5/ UNE BOITE "DOCUMENTATION SPECIFIQUE"  (en plastique, sans couvercle) 
 
- contenant des documents dont la liste est inscrite sur la boite elle même, 
Ces documents ne portent aucune gommette. 
 
 

MERCI DE RESPECTER LE MODE DE CLASSEMENT CELA FACIL ITERA LE TRAVAIL DE CHACUN.          
 

BON  STAGE,  BON RANGEMENT ! 
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CEMEA 92                                                secteur documentation de stage 

 
I. VEN (vers l'éducation nouvelle) -il y en a 12- 
 
1 les repas (VEN) 
1 jeux traditionnels marshall 
1 diriger (VEN) 
1 animation socio-éducative et culturelle (VEN) 
1 partir (VEN) 
1 autres cultures (VEN) 
1 biologie des comportements (VEN) 
1 ouvrir l'école (VEN) 
1 apprendre à lire (VEN) 
1 lecture dans les collectivités (VEN) 
1 adaptation des jeunes enfants (VEN) 
1 économat (VEN) 
1 la sécurité (VEN) 
 
II. Autres documents -il en a 32- 
 
1 JPA 333 (spécial législation) 
1 mots en jeu 
1 de l'éducation du corps à celle de l'esprit 
1 eutonie 
1 enfants handicapés 
1 jouons l'eau 
1 vie sociale des enfants 
1 l'enfant et le jeu 
1 drogue informer prévenir    
1 laisser l'eau faire 
1 eaux troublées 
1 au 4 coins des jeux 
1 l'enfant de 0/2 ans 
1 enfant 2/6 ans 
1 l'enfant de 11/15 ans 
1 enfant 6/11 ans 
3 le SIDA 
2 prévention toxicomanie 
1 la forêt 
1 signes et messages secrets 
1 fichier jeux sportifs (copie) 
 
1 GUIDE Enfants et Espaces (CRIDOC) -2 tomes, comptent pour 1 document- 
1 convention SNOGAEC  
+ 3 copies 
1 DIAPORAMA "le sommeil" 
1 DICTIONNAIRE 
1 brochure salaires 

 
 
 

Consignes pour le rangement : 
Les 44 documents que vous trouverez dans cette boite sont obligatoirement équipés d'une gommette noire, les 

documents porteurs de gommettes d'autres couleurs ne se rangent pas dans cette boite :  
MERCI DE NE PAS MELANGER LES DOCUMENTS. 

Au retour signaler les manquants au crayon en les entourant sur cette liste                                 
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CEMEA 92                                                                    secteur documentation de stage 
          DDOOCCUUMMEENNTTAATTIIOONN  DDEE  BBAASSEE  AANNIIMMAATTEEUURRSS    

  
 
1. Hors-série V.E.N : (IL Y EN A 37) 
 
1 -activités manuelles des bois et des champs                    
2 - agir au fil de la journée                                                      
1 - biologie des comportements                                          
2 - dans le vent                                                                               
1 - des aménagements de plein air                                     
1 - des moyens de découverte du milieu naturel                          
1 - jouets et objets des bois et des champs                             
1 - l'activité ludique                                                                    
2 - l'alimentation en centre de vacances                                  
2 - vie quotidienne, les repas                                                  
1 - l'école maternelle                                                           
1 - lecture dans les collectivités                                              
1 - l'enfant, l'escalade, la montagne                                       
1 - les jeunes d'autres cultures                                          
1 - les vacances collectives                                                   
1 - les vacances familiales                                                      
1 - partir pour apprendre  (classes de découvertes)                        
1 - plein air sur terre, sous terre                                             
1 - premières relations avant 3 ans                                                                                                
1 - séjours de neige                                 
1 - sports en jeux                                                                      
1 - un couteau...                                                                       
2 - une planche un jouet                                                    
1 - une vie active avant 3 ans                                             
1 - vacances collectives à 4 ans                                            
1 - vacances d'adolescents    tome I                                     
1 - vacances  d'adolescents   tome II                                                
1 - vers des jeux sans animateur                                                      
1 - vivre avec les autres avant 3 ans                                                
1-  la carte et la boussole                                                                  
1 -.la sécurité dans les activités  
 
 
 
 
 
 
 
                                                       
 
 
 

… 
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2. Documents divers : (IL Y EN A 30) 
 
1 - marionnettes (Bordat)                                                 
1 - la terre                                                                                 
1 - être l'animateur                                                                            
1 - cache-cache cabanes                                                                     
1 - boustrophédon                                                                      
1 - graine de crapule                                                                    
1 - 4 coins des jeux                                                                     
1 - construire des instruments                                                            
1 - album papier (père castor)                                                           
1 - contes de la rue de broca                                                         
1 - tissage (FFC)                                                                          
1 - les énergies (FFC) 
 
1 - la forêt 
1- écritures et messages secrets 
1- fichier activités des 4 saisons 
1 - le sida                                                                 
1 - convention de l'animation (SNOGAEC)                                    
8 - livrets de chants                                                                     
1 - guide  JPA (cridoc) -2 tomes, comptent pour 1 document-                                           
              
1 - JPA 333 (spécial législation). 
1- DICTIONNAIRE 
1- DIAPORAMA  "le sommeil" 
1 -fichier jeu VEN (copie) 
 
 
 

                                                                                                                                                                                                   
CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 

 
Vous trouverez dans cette boite les 67 documents précités. 

Une documentation complémentaire vous est fournie en fonction de 
l’action encadrée et de vos demandes, celle-ci se trouve dans un autre contenant : 

MERCI DE NE PAS MELANGER LES DOCUMENTS.      
 

Au retour, signaler les documents manquants par une liste à déposer sur le dessus de la boite. 
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CEMEA 92                                                                    secteur documentation de stage 
Stage : 
………………………………….. 
 

 
DOCUMENTATION COMPLEMENTAIRE *  

 
REFERENCES DES DOCUMENTS FOURNIS 

POUR INVENTAIRE  EN FIN DE STAGE 
*(ces documents vous sont fournis : en fonction de vos demandes, du thème et des contenus du stage,  

de ce qui est disponible à l'association -compte tenu de l'ensemble des actions en cours-) 

 
 
 
- NUMEROS:  
(Il s'agit d'un petit numéro manuscrit, qui se trouve au dos de chaque document sur une étiquette informatique) 
 
1- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
2- /................./  /................/   /................./   /................./  
  
3- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
4- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
5- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
6- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
7- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
8- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
9- /................./  /................/   /................./   /................./  
 
10-/................./  /................/   /................./   /................./  
 
11-/................./  /................/   /................./   /................./  
 
12-/................./  /................/   /................./   /................./  
 
13-/................./  /................/   /................./   /................./  
 
14-/................./  /................/   /................./   /................./  
 
15-/................./  /................/   /................./   /................./  
 
 

Nombre total de documents fournis : ......................... 
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CEMEA 92                                               SECTEUR DOCUMENTATION DE STAGE 
 

DOCUMENTATION SPECIFIQUE 
 

 
 
 
 
 Cette boite qui est l'une  des 5 colis de documentation fournis sur 
les stages (Documentation de base / documentaire complémentaire / boite VEN / livres ˆ vendre / 
documentation spécifique) contient des documents réalisés, copiés ou rassemblés 
par nous-mêmes. 
 
L'inventaire de ces documents est précisé sur les boites mêmes (adhésif 
blanc Veleda). 
 
Il s'agit en général : 
 
- des classeurs réalisés par nous mêmes : 
 * classeur papier (gris) 
 * classeur jeux et jouets (gris) 
 * classeur vert (connaissance des enfants) 
 * classeur rose (aménagement) 
 * classeur jaune (cuisine et camping) 
 * classeur rouge (imprimés directeur) -pour les BAFD- 
 
- de la pochette documents ˆ distribuer aux stagiaires : 
 * anciens numéros de VEN, journaux, plaquettes pédagogiques  
 
- des VHS (vidéo de base comprenant plusieurs titres et / ou de 
cassettes originales se rapportant aux thème et contenu du stage) 
 
- du relieur VEN comprenant les 10 numéros parus 
 
 
 
 
 

MERCI DE LES FAIRE RANGER DANS CETTE MEME BOITE 
(Ce qui garantit l'effectuation de l'inventaire de chaque colis) 

 
Nota : aucun document avec gommette ne se range dans cette boite. 
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CEMEA 92                                                                                            secteur matériel 

 
MALLE DUPLICATION 

 
 
 
 
 - 1 Ronéo à alcool 
 
 - 3 ramettes papier DUPLI 
 
 - 4 règles métalliques 30 cm 
 
 - 4 règles métalliques 60 cm 
 
 - 1 ruban adhésif PVC  
 
 -  1 enveloppe armée (carbones usagés) 
 
 - 1 litre d'alcool hectographique 
 
 - 1 pochette de carbones hecto 
 
 - 1 bloc de brouillons 
 
 - 1 jeu de petits papiers 
 
 

CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 
Ranger dans cette malle les boîtes : 

- pour écrire 
- « bignolerie » 

Trier les carbones ; rendre la bouteille d'alcool même vide ; les contenus soulignés sont 
du matériel fongible (ne le cherchez pas s'il a été utilisé sur le stage...) 

Nettoyer la ronéo 
MERCI 
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CEMEA 92                                                                secteur matériel 

 
8 MARQUEURS BLEUS, 8 MARQUEURS NOIRS, 8 MARQUEURS ROUGES,  
8 MARQUEURS VERTS, 
 
6 FEUTRES A L'EAU BLEUS, 6 FEUTRES A L'EAU NOIRS, 6 FEUTRES  A L'EAU ROUGES, 
6 FEUTRES A L'EAU VERTS, 
 
12 CRAYONS DE BOIS, 12 STYLOS A BILLE 
 
3 GOMMES, 
 
3 FEUTRES A TABLEAU, 3 FEUTRES A TABLEAU  (2 couleurs) 
1 BOITE DE CRAIES 
1 POCHETTE DE GOMME A COLLER                                                        

 
CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 

 
Vérifier que les crayons fonctionnent, jeter ceux qui ne fonctionnent pas, les attacher 

avec un élastique par couleur. Ranger cette boite dans la malle duplication 
---------------------------------------------------------------------- 

 
 
 
 
CEMEA 92                                                                                             secteur matériel 

  
CCoonntteennuu  ddee  llaa  bbooii ttee  ««  bbiiggnnoolleerriiee  »»  

  
  

3 agrafeuses (+3boites) 
3 rouleaux de scotch (+3 dévidoirs) 
3 colles universelles (tubes) 
1 colles fortes plastiques 
3 taille-crayons 
2 pots de colle 
1 boite d'épingles 
1 boite d'élastiques 
15 bracelets larges 
5 stick de colle 
1 pince à agrafer (+1boite) 
3 cutters (+lames)  
1 boite de punaises de couleur 
1 boite de trombones 
1 boite d'attaches parisiennes 
2 paires de grands ciseaux 
10 paires de petits ciseaux 
3 compas 
2stylo blancs                                                                                           

CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 
  

Jeter tubes et stick de colle vides ou percés, 
Conserver les pots, les dévidoirs et boites plastiques, (même vide !) 

Les nettoyer, ranger cette boite dans la malle duplication 
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CEMEA 92                                                                                            Secteur Matériel 

1 main de papier couleur non gommée 
1 main de kraft brut 
1 main de kraft teinté (3 couleurs) 
1 pochette de papier serpente 
3 feuilles  de papier cristal 
3 feuilles de calque 
3 cartes à gratter 
3 cartolines colorées 
3 cartolines brutes 
3 cartolines blanches 
10 feuilles de canson  (5 couleurs) 
3 feuilles de couleur métalisée 
1 main de petites affiches 
des règles de carton 
3 feuilles de carton souple 
3 feuilles de papier sulfurisé 
3 feuilles de carton fort  
3 feuilles de carton souple                                                               

 
CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 

 
ne conserver dans la valisette que les feuilles entières, vierges, et propres, ranger dans 

le carton chutes les autres feuilles. 
-------------------------------------------------------------------- 

 
 
 
CEMEA 92                                                                                            Secteur Matériel 

 
 

1 main de petites affiches CEMEA (affiches carrées) 
1 jeu d'affiches expo-CEMEA 92 (3+3)                        

 

 
 

CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 
 

Ne conserver que les affiches réutilisables, pour ne pas les abîmer, éviter le scotch, 
préférer les épingles ou les punaises, attention aux affiches expo, elles coûtent 

particulièrement cher. 
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CEMEA 92                                                                            Secteur Matériel 

 
1 cruciforme 
6 tournevis 
3 mètres 
3 opinels 
3 pinceaux à colle 
1 perceuse  
1 rallonge électrique 
1 scie cloche 
12 mèches à bois 
2 scies à découper (ou scies à main) 
1 scie à onglets 
1 boite à onglets 
1 pointe carrée 
7 vrilles 
1 scie à métaux 
2 pinces téléphone 
2 pinces universelles 
1 cisaille à main 
2 tenailles 
1 scie sauteuse 
5 lames à bois 
5 marteaux 
6 râpes 
1 brosse à râpes 
4 scies égoïnes 
5 serre-joints 
2 lames scie à métaux 
5 calles à poncer 
3 équerres 
7 ciseaux à bois 

 
consignes pour le rangement : 

 
Se reporter au plan pour ranger, 

Nettoyer les outils sans jamais les mouiller. 
Les graisser et/ou les savonner à sec. 
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CEMEA 92                                                                                          Secteur Matériel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Plan de la malle bois 
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CEMEA 92                                                               Secteur Matériel 

 
QUINCAILLERIE 

 
 

 

- 2 fermoirs 

- 4 charnières 

- 2 équerres 

- 1 pot de graisse 

- 1 chiffon 

- 1 savonnette 

- 1 rouleau de fil de fer 

- 1 pot de colle à bois 

- 1 pot de vernis bois 

- 2 recharges de papier de verre (un fin, un moyen) 

 

Clouterie : 

 
    Têtes plates  tête d'homme 
petits    1 boîte   1 boîte 
moyens    1 boîte   1 boîte 
grands    1 boîte   1 boîte 
 
rondelles :    1 boîte 
 

Visserie : 
 
    aglo-cruciformés fente droite 
petites    1 boîte   1 boîte 
moyennes   1 boîte   1 boîte 
grandes    1 boîte   1 boîte 
 

- cavaliers : 1 boîte 

- chevilles à bois:1 boite 

- 5 crayons de bois 

 

CE CASIER SE TROUVE DANS LA MALLE BOIS 
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CEMEA 92                                                               Secteur Matériel 

 
ASSORTIMENT DE BOISASSORTIMENT DE BOISASSORTIMENT DE BOISASSORTIMENT DE BOIS    

 
 

 

- 2 contreplaqué okoumé Ep 10mm - 122x125 cm 

- 1 contreplaqué okoumé Ep 5 mm - 122x125 cm 

- 1 contreplaqué okoumé Ep 3 mm - 122x125 cm 

- 5 tasseaux de 10 x 10 

- 5 tasseaux de 20 x 20 

- 5 plinthes de 50 x 10 

- 5 tourillons 0 <  

- 5 ronds 0 > 

 -10 tubes PVC 

-10 bambous 

- 1  boite à chutes* 

 

 

 

 

 

 

CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 

 

Pour éviter le gâchis, 

Permettre le rangement dans de bonnes conditions, 

toujours demander aux stagiaires d'effectuer toutes leurs découpes en carrés à angles 

droits (90°). 

Regrouper les chutes par catégories et longueurs équivalentes. 

* ne conserver dans la boite à chutes, que les chutes réutilisables qui y rentrent. 

(coupées en angles droits, propres, sans clous...) 
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CEMEA 92                                                                                       Secteur Matériel 

    

BOIS VERTBOIS VERTBOIS VERTBOIS VERT    
    

 

- 2 opinels 

- 1 pelle US 

- 1 scie à bûche 1 main 

- 1 scie à bûche 2 mains 

- 1 scie courbe 

- 1 massette 

- 1 machette 

- 1 plane                                                                  

 

NETTOYER LES OUTILS  

SANS JAMAIS LES MOUILLER 

------------------------------------------------------------------ 

 

CEMEA 92                                                                                          Secteur Matériel 
  

CCoonntteennuu  ddee  llaa  bbooii ttee  éélleeccttrriiccii ttéé  
 

1 douille prise 
2 ampoules à vis 
2 ampoules à baïonnettes 
2 multiprises 
2 rallonges 
fil électrique 
1 tournevis d'électricien 
2 interrupteurs 
2 prises (male & femelle) 
1 chatterton 
2 ramettes de domino 
isolant liquide (ou vaseline) 
2 douilles à vis 
2 douilles à baïonnettes 
fusibles 
ciseaux 
1 rallonge à douille 
1 lampe électrique 
+ pile et ampoule 
1 grande rallonge (prise terre)                                                    

 
Consignes pour le rangement :  

 
Nettoyer la boite et son contenu, faire l'inventaire. 
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CEMEA 92                                                                                            Secteur Matériel 

 
1 pain de terre rouge 
1 pain de terre noire 
6 spatules en bois 
6 spatules en fer 
1 fil à couper le beurre 
des sacs plastiques 
1 boite de colle à papier 
1 rouleau à pâtisserie 
10 plaques de travail                                

Consignes pour le rangement : 
 

Nettoyer à fond contenant et contenu 
Bien emballer la terre, pour éviter qu'elle ne sèche. 

 
 

------------------------------------------------------------------------------------ 
 
 
 
CEMEA 92                                                                               Secteur Matérie l 

 
- 5 BOBINES DE FIL (plusieurs couleurs) 
- une boite de boutons 
- une boite d'épingles 
- un mètre de couture 
- 3 dés à coudre 
- une paire d'aiguilles à tricoter 
- une paire de ciseaux de couture 
- 2 crochets à tricoter 
- 1 pochette d'aiguilles à coudre  
- 1 pince à coudre                                                  
  

 
 

CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 
 

CETTE BOITE SE RANGE DANS LE COLIS TISSUS-LAINE,  
QUI CONTIENT ÉGALEMENT : 

 
- 12 pelotes de laine (plusieurs couleurs) 
- des chutes de tissu. 
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CEMEA 92                                                                             Secteur Matériel 

 
1es couleurs primaires : 
- 5  gouaches en poudre - 5 gouaches en pâte - 5 gouaches liquides 
 
- 1 flacon de brou de noix 
- 5 couleurs d'encre 
- 1 flacon de colle vinylique 
- 1 flacon de vernis pour gouache 
- 1 cuvette - 5 mini bâches 
- 12 brosses à peindre - 20 pinceaux 
- 1 rouleau à lino - 8 brosses à dents 
- 6 rouleaux à gouaches - 2 mini rouleaux 
- 2 pochoirs 
- 1 pochette de coton tige - 1 pochette de pailles 
- 7 épongettes - 7 bouchons de liège 
- 3 porte-plumes - 1 boite de plumes 
- 2 bougies 
- 2 chiffons 
des gobelets                                                                 

Consignes pour le rangement : 
 

Faire nettoyer la boite et son contenu, ne pas jeter les pots (même vides) 
 
 
 

CEMEA92                                                                 Secteur Matériel 

 
5 pots à maquiller (rouge, jaune, bleu, blanc, noir) 
5 fonds de teint 
5 crayons gras (rouge, jaune, bleu, blanc, noir) 
3 paillettes (rouge, jaune, bleu) 
3 crayons à oeil (rouge, bleu, noir) 
1 lait démaquillant, 1 sachet de coton à démaquiller 
4 pinceaux fins 
1 miroir 
1 fard à paupières 
1 pince à cheveux 
3 rouges à lèvres                                                                                
 

Consignes pour le rangement : 
 

Nettoyer à fond contenu et contenant, bien refermer les pots, ranger cette boite dans la 
malle déguisement 
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CEMEA 92                                                                                            Secteur Matériel 

 

MALLE  DEGUISEMENTS 

 

 

 

 

 

- 12 robes  

- 13 chemises 

-  6 pantalons 

-  7 manteaux 

-  3 chapeaux  

-  1 sac 

- 10 portemanteaux 

-  5 couleurs de crépon 

 

 

 

 

CONSIGNES POUR LE RANGEMENT : 

 

Vérifier que les vêtements ne soient ni découpés, ni déchirés. 

Y RANGER LA BOITE DE MAQUILLAGE 
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CEMEA 92                                                                              Secteur Matériel  

 
1 ballon plastique 
1 boite avec billes, élastique, osselets, raccord, aiguilles à ballon 
6 balles de tennis, 3 balles de plastique 
1 pompe 
1 batte 
1 freesbee 
1 ballon de rugby 
1 ballon de foot 
4 drapeaux 
16 x 3 couleurs foulards 
1pot de graisse 
3 craies 
Boite boussoles 
bâtons du diable (3 morceaux !)                                 
 

Consignes pour le rangement : 
 

Graisser les ballons et les regonfler si nécessaire 
y ranger les boites "boussoles" & "pharmacie" 

 
---------------------------------------------------------------------- 

 
 
CEMEA 92                                                                                          Secteur Matériel 

 
 
5 boussoles  
3 compte-fil                                                  

 
 
 
 

consignes pour le rangement : 
 

y faire particulièrement attention, c'est petit (donc ça se perd facilement) 
fragile et coûteux !... 

A ranger dans le sac de sport 
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CEMEA 92                                                                                            Secteur Matériel 

 

1 tube d'aspirine effert., 1 tube d'aspirine effert. 
1thermomètre 
1 vaseline 
1 bande velpo 
1 tube d'émoclar 
1 rouleau de sparadra,1 rouleau de microporeux 
1 tube de parfenac 
1 flacon d'alcool (pour nettoyage du matériel seulement !...) 
1 flacon d'antiseptique 
6 compresses stériles (pour les pansements seulement!...) 
1 poudre séchante 
de la gaze sous gaine (pour nettoyer les plaies) 
1 grande bande de nylon,1 petite bande de nylon 
du coton (pour nettoyage du matériel seulement ! ...) 
1 pince à écharde 
1 paire de ciseaux 
1 lot d'épingles à nourrice                                           
 

Consignes pour le rangement : 
Jeter les produits périmés en conservant  tout flacon (même vide) 

---------------------------------------------------------------------- 
 
CEMEA 92                                                                                          Secteur Matériel 

 

1 cafetière électrique 
1 boite à sucre 
1 plateau 
35 timbales 
10 petites cuillères, 3 couteaux, 3 fourchettes, 3 cuillères à soupe 
1 boite à café 

Éventuellement, 
3 paquets de café moulu 
1 kg de sucre 
1 boite de thé (infusettes) 
1 boite de cacao 
1 kg de biscuits (sablés) 
1 boite de lait 
1 jeu de tarot, 1 jeu de carte                                          

Consignes pour le rangement : 
 

Enfermer bien hermétiquement les denrées périssables, laver le matériel à fond. 
Envelopper la cafetière dans son plastique à bulle 
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CEMEA 92                                                                              Secteur Matériel  

 
 
 
 
1 porteuse 
2 guides 
1 roll de cisal 
1 poulie pour les tyroliennes 
3 roulettes (caisses à savon) 
1 corde de nylon 

 
 
 
 
 
 
 

Consignes pour le rangement : 
 

Ne pas ranger les cordes mouillées, (ça moisit !...) 
Si vous n'avez pas le temps de les faire sécher, sur place, ouvrir la malle à l'arrivée & 

les étendre. 
 

RANGER SUR LE DESSUS : 
Les chutes de ficelles propres de plus de 10 mètres en pelotes 
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CEMEA 92                                                                                           Secteur Matériel 

 
1 flacon de détergent 
1 flacon d'eau de Javel 
1 flacon de White Spirite 
1 flacon de poudre à récurer 
1 chiffon 
2 éponges 
2 tampons à récurer 
1 serpillière 
1 balayette 
1 pelle 
1 paquet de lessive St-Marc 
1 flacon d'alcool à brûler                                                              

 
 

Consignes pour le rangement : 
 

Vérifier que les flacons et le paquet soient bien refermés ; 
Penser aussi à rincer les éponges et la serpillière. merci! 
---------------------------------------------------------------------- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

36 

 
CEMEA 92                                                                             Secteur Matériel 

    

 
Malle camping 
 
Malle jeux dans l'eau 
 
Malle activités dramatiques 
 
Malle menuiserie ébénisterie 
 
Malle chambres à air 
 
Malle ADTS 
 
 
Boite nature 
 
 
Lecteur vidéo 
 
Lecteur enregistreur vidéo 
 
Moniteur N&B 
 
Téléviseur couleur 
 
Caméscope 
 
Projecteur diapos 
 
Lecteur de cassettes audio 
 
 
Console informatique T07 
 
Console informatique M06 
 
Moniteur informatique 
 
 
 
 
 

Màj : 31-VIII-94 
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CEMEA 92                                                                                             Secteur Matériel  
 

 
VENTE DE JEUX &JOUETS EN BOIS 

 
QUELQUES EXPLICATIONS  

 
 

Pourquoi vendons-nous ces jeux  ? 
 
1) Ils sont fabriqués artisanalement par un militant des CEMEA avec un vrai 
souci de qualité. 
 
2) cela nous permet de les faire "tester" en stage ˆ des acheteurs potentiels, et 
donc de bénéficier de colis jeux perpétuellement renouvelés avec du matériel 
neuf. 
 
3) le camarade qui les fabrique nous "ristourne" 20 % sur le montant des 
ventes, ce qui va nous permettre d'accélérer le renouvellement des contenus et 
contenants du matériel de stage, auquel ces sommes seront intégralement 
consacrées. 
 
En effet, si pour ce qui est du fongible nous disposons d'un budget, pour ce qui est de 
l'investissement le retard d'équipement est important  ... ! 
 
 
 Cette vente de jeux, c'est donc l'affaire de tous et de chacun, pour que nous 
bénéficiions d'un matériel plus rapidement renouvelé. 
 
 
 
 
 
 
 
                                               Le responsable du Matériel. 
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CEMEA 92                                                                                             Secteur Matériel 

 
 
Réf.                            Désignation                                         Prix TTC 
 
g1h               grains du roy (petit mod)                                     70,00 
al                  aligne 4                                                                70,00 
th                  tour de hanoï (rectang)                                        55,00 
th1h              tour de hanoï                                                       70,00 
s1                  solitaire (petit mod)                                          125,00 
                     solitaire (de voyage)                                            58,00 
d20h             dames chinoises  (diam 305)                             180,00 
d10               dames chinoises (pions bois)                             110,00 
d1h               dames chinoises (diam 250)                              145,00 
r                    réversi                                                                150,00 
m1                marelle                                                               100,00 
fr                  fermer la boite                                                      95,00 
                     hexagone                                                              48,00 
bg1               baguette (bézette)                                                55,00 
d40h             dames chinoises (grand mod)                            225,00 
x1h               4 X 4 (petit mod)                                                 75,00 
w1                awélé simple                                                      175,00 
w2                awélé double                                                      240,00 
w3                awèlé plat (kalaha)                                              90,00 
                     toupies grandes                                                   18,00 
                     toupies petites                                                       6,00 
                     tangram                                                               35,00 
ar                  âne rouge                                                            40,00 
                     piste de dés                                                         35,00 
v                   virolon                                                                60,00 
y2                 yoyo (grand mod)                                               23,00 
                     trésor de Kharam                                                38,00 
                     bilboquet                                                             30,00 
                     paire de tremblote                                               35,00 
                     grains du roy (grand mod)                                130,00 
                     barricades                                                          150,00 
                     carré magique                                                     50,00 
                     mini marelle                                                        29,00 
                     mini dames chinoises                                         29,00 
                     tic tac toc                                                             29,00 
                     mini solitaire                                                       29,00 
                     serpent chinois                                                    24,00 
                     minigolf                                                              29,00 
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4 tremblotes 
1 grain du roy 
1 aligne 4 
1 tour de hanoï 
1 solitaire 
1 mini-dames chinoises 
1 baguette 
1 4 X 4 
1 awélé simple 
3 grandes toupies 
1 tangram 
1 ane rouge 
1 piste de dés 
1 virolon 
2 grands yoyo 
10 petites toupies 
1 trésor de karam 
1 bilboquet 
1 serpent chinois 
 
 

soit, 34 jeux, 
s'il est constitué de cette façon, le colis contient  

1332 frs de marchandises et nous coûte 1065,60 frs ! 
 

Consignes pour la vente : 
 

Les jeux sont aussi là pour être utilisés, mais ils doivent l'être dans des conditions 
satisfaisantes (sans risque de détérioration). qui casse paie sa casse... 

Pour identifier un jeu, vous trouverez dans le colis une brochure de présentation, les 
boites sont équipées des références et des prix. 

 
Consignes pour le rangement : 

 
Vérifier que tous les jeux invendus soient restitués, 
Vérifier que tous les jeux soient rendus complets, 

Les remettre dans leur emballage d'origine 
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QUELQUES CONSIGNES QUANT AU MATERIEL 
(rangements) 

 
 
 
 
 
- Essayer de repérer ce que contiennent les malles, les caisses PVC, les 
boites. 
 
- Les restituer dans le même état avec le même contenu (ne pas y 
ajouter de matériel acheté en cours de stage - rendre celui-ci dans un 
carton à part). cf. les listes d'inventaire qui se trouvent dans chaque 
colis. 
 
- Ne ranger ni corde, ni matériel mouillé sans le signaler (risque de 
moisissures). 
 
- Les petites chutes de bois sont à jeter, les tasseaux à lier à l'aide de 
PVC brun par tailles et sections égales. 
Les plaques (oukoumé) doivent être sciées en angles droits. 
 
- Pour le retour, 
 
Il est nécessaire que votre quai soit rangé dans l'ordre (cf. plan ci-joint). 
 
Il faut donc que quelqu'un, éventuellement un stagiaire, supervise ces 
rangements au sous-sol. 
 
Ce rangement facilite le travail de remise en état du colis pour le départ 
suivant. 
 

Merci d'y penser ! 
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Plan de rangement d'un quai 
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Comment fonctionne la ronéo ? 
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Comment fonctionne le magnétoscope ? 
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Action de formation : ........................................................................................................ 
Du : ..................................................     Au : .................................................................... 
A : ..................................................................................................................................... 
 
1. Remarques su le matériel fourni (état, pertinence, contenants, contenus...) : 
 
 
 
 
 
 
 
2. A votre avis, y a t-il eut du matériel inutile ? Lequel ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. A votre avis y a t-il eut du matériel manquant ? Lequel ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Suggestions d'ordre général quant à l'organisation du matériel : 
 
 
 
 
 
 
 
              Merci de votre compréhension et de votre collaboration. 
 

SIGNATAIRES : 
……………………………………………………………………………….. 
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